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АДМИНИСТРАЦИЯ КОРЕНОВСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

КОРЕНОВСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 19.01.2017  

                                                             
  № 103
г. Кореновск 

Об утверждении Положения об отделе имущественных 

и земельных отношений администрации

Кореновского городского поселения Кореновского района

В соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от                        6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации                   местного самоуправления в Российской Федерации, Уставом                      Кореновского городского поселения Кореновского района, решением Совета Кореновского городского поселения от 21 декабря 2016 года № 252                               «О структуре администрации Кореновского городского поселения                  Кореновского района» администрация Кореновского городского поселения Кореновского района п о с т а н о в л я е т: 

1. Утвердить Положение об отделе имущественных и земельных отношений администрации Кореновского городского поселения Кореновского района (прилагается).

2. Признать утратившим силу постановление администрации Кореновского городского поселения Кореновского района от 10 февраля 2015 года № 137 «Об утверждении Положения об отделе имущественных и земельных отношений администрации Кореновского городского поселения Кореновского района».
3. Общему отделу администрации Кореновского городского поселения Кореновского района (Воротникова) обеспечить размещение настоящего постановления на официальном сайте администрации Кореновского городского поселения Кореновского района в сети информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить                        на заместителя главы Кореновского городского поселения Кореновского                района, начальника отдела по гражданской обороне и чрезвычайным                   ситуациям Ю.В. Малышко.

5. Постановление вступает в силу со дня его подписания.

Глава

Кореновского городского поселения 

Кореновского района






                Е.Н. Пергун 

	
	
	ПРИЛОЖЕНИЕ 

УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации

Кореновского городского поселения

Кореновского района

от 19.01.2017 № 103





ПОЛОЖЕНИЕ

об отделе имущественных и земельных отношений

администрации Кореновского городского поселения

Кореновского района

1.Общие положения

1.1. Положение об отделе имущественных и земельных отношений администрации Кореновского городского поселения Кореновского района (далее- Положение) определяет основные задачи, функции, права, структуру отдела имущественных и земельных отношений администрации Кореновского городского поселения Кореновского района (далее- отдел). 

1.2. Отдел имущественных и земельных отношений администрации Кореновского городского поселения Кореновского района является структурным подразделением администрации Кореновского городского поселения Кореновского района.

1.3. Отдел в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, иными правовыми актами Российской Федерации, законами Краснодарского края, иными правовыми актами Краснодарского края, Уставом Кореновского городского поселения Кореновского района, муниципальными правовыми актами и настоящим Положением.

1.4. Отдел находится в подчинении главы Кореновского городского поселения Кореновского района (далее – глава поселения) и его заместителя.  

1.5. Отдел возглавляет начальник. Назначение на должность, заключение, изменение и расторжение трудового договора с начальником отдела осуществляет глава поселения. 

1.6. Отдел имеет печать с обозначением своего наименования.
2. Основные задачи отдела

Основными задачами отдела являются:

2.1. Формирование эффективной системы управления и распоряжения муниципальной собственностью Кореновского городского поселения Кореновского района, ориентированной на обеспечение устойчивого социально-экономического развития городского поселения, ее реализации с целью повышения инвестиционной привлекательности и доходности, а также совершенствования механизма управления и распоряжения имуществом Кореновского городского поселения Кореновского района.

2.2 Решение вопросов по приватизации, владению, пользованию и распоряжению муниципальной собственностью, в том числе земельными участками, расположенными на территории Кореновского городского поселения Кореновского района, в соответствии с порядком, определенным Советом Кореновского городского поселения Кореновского района, решение вопросов создания, приобретения, использования, аренды объектов муниципальной собственности.

2.3. Инвентаризация объектов муниципальной собственности Кореновского городского поселения Кореновского района, в том числе земельных участков, разработка и реализация системы учета этих объектов и оформление прав на них, ведение реестра муниципальной собственности Кореновского городского поселения Кореновского района.

2.4. Обеспечение контроля за эффективным использованием и сохранностью этих объектов. Реализация на основе действующего законодательства Российской Федерации государственной политики приватизации муниципальных предприятий.

2.5. Реализация на основе законодательства РФ и Краснодарского края государственной политики в области земельных отношений на территории Кореновского городского поселения Кореновского района.

2.6. Осуществление муниципального земельного контроля, на территории Кореновского городского поселения Кореновского района.

2.7. Участие в создании в установленном порядке муниципальных учреждений и предприятий.

2.8. Обеспечение информационного взаимодействия с органами, организациями, учреждениями, осуществляющими деятельность в сфере имущественных и земельных отношений, участие которых необходимо для осуществления оборота земельных ресурсов и имущества.

2.9. Обеспечение, в рамках имеющихся полномочий, взыскания и поступления в бюджет в полном объеме неналоговых платежей за использование земельных участков и иного имущества, а также сумм неосновательного обогащения за использование земельных участков без надлежащего оформления прав на них.

2.10. Подготовка в соответствии с законодательством Российской Федерации и Краснодарского края правовых актов органов местного самоуправления по вопросам распоряжения и использования земельных участков и имущества, находящихся в муниципальной собственности.

2.11. Администрирование в установленном законодательством порядке неналоговых доходов от использования имущества и земельных ресурсов, находящихся в муниципальной собственности, а также земельных участков государственная собственность на которые не разграничена на территории Кореновского городского поселения Кореновского района.

3. Функции отдела 

Отдел осуществляет следующие функции:

3.1. Представляет по поручению главы Кореновского городского поселения Кореновского района интересы собственника муниципального имущества в соответствии с уставом Кореновского городского поселения Кореновского района и положением о порядке владения, пользования и распоряжения муниципальной собственностью Кореновского городского поселения Кореновского района, положением о порядке распоряжения земельными участками на территории Кореновского городского поселения Кореновского района.

3.2. Совместно с соответствующими отраслевыми (функциональными) органами администрации Кореновского городского поселения Кореновского района осуществляет контроль за финансово-хозяйственной деятельностью муниципальных учреждений в части использования муниципального имущества.

3.3. Формирует и ведет реестр муниципальной собственности Кореновского городского поселения Кореновского района.

3.4. По организации и проведению торгов (конкурсов, аукционов) по продаже муниципального имущества, по продаже права на заключение договоров аренды, заключения договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования муниципальным имуществом. 
3.5. Организует продажу имущества, находящегося в муниципальной собственности Кореновского городского поселения Кореновского района без объявления цены.
3.6. По организации и проведению аукционов по продаже земельных участков или права на заключение договоров аренды земельных участков, находящихся в муниципальной собственности и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена на территории Кореновского городского поселения Кореновского района.

3.6. Оформляет сделки с объектами муниципальной собственности, в том числе движимым и недвижимым имуществом, земельными участками и имущественными правами, посредством продажи, мены, передачи объектов в аренду, залог, оперативное управление, безвозмездное пользование и доверительное управление, в хозяйственное ведение и оперативное управления, заключение соглашений об установлении сервитута, перераспределении земель, находящихся в муниципальной собственности, и земельными участка государственная собственность на которые не разграничена, в соответствии с положением о порядке владения, пользования и распоряжения муниципальной собственностью Кореновского городского поселения Кореновского района.

3.7. Организует и проводит приватизацию муниципального имущества, включая подготовку решений об условиях приватизации муниципального имущества Кореновского городского поселения Кореновского района, при необходимости – подготовку решений об установлении обременения в отношении имущества, подлежащего приватизации.

3.8.  Осуществляет в установленном порядке принятие имущества из собственности Российской Федерации, субъектов Российской Федерации и других собственников в муниципальную собственность Кореновского городского поселения Кореновского района, а также передачу муниципального имущества другим собственникам.

3.9. Осуществляет контроль за техническим состоянием, рациональным использованием и сохранностью объектов муниципальной собственности, находящихся в хозяйственном ведении и оперативном управлении юридических лиц, а также переданного в установленном порядке в аренду и безвозмездное пользование имущества, в случае нарушения установленного порядка распоряжения и использования этого имущества принимает необходимые меры в соответствии с действующим законодательством.

3.10. Ведет в установленном законодательством порядке лицевые счета плательщиков арендных и других платежей, поступающих в бюджет, за использованием муниципального имущества и земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Кореновского городского поселения Кореновского района, а также земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, находящихся на территории Кореновского городского поселения Кореновского района.

3.11. Осуществляет контроль за исполнением условий договоров аренды (безвозмездного пользования) и договоров купли-продажи объектов муниципальной собственности, земельных участков, в необходимых случаях принимает меры для их расторжения в установленном порядке.

3.12. Осуществляет контроль за своевременностью и полнотой перечисления в консолидированный бюджет Краснодарского края, местный бюджет (бюджет Кореновского городского поселения Кореновского района) сумм арендной платы за муниципальное имущество и земельные участки, сумм от продажи муниципального имущества, дивидендов по акциям и долям, принадлежащим Кореновскому городскому поселению Кореновского района, а также доли прибыли обществ с ограниченной ответственностью, отчисляемой учредителю.

3.13. Представляет интересы кредитора в отношении субъектов, имеющих задолженность перед местным бюджетом (бюджетом Кореновского городского поселения Кореновского района), и дебитора в отношении задолженности местного бюджета (бюджета Кореновского городского поселения Кореновского района), в том числе интересы собственника в процессе взыскания задолженности при решении вопросов о несостоятельности предприятий, в капитале которых имеется доля муниципальной собственности. 

3.14. Организует работу по проведению экспертизы и независимой оценки стоимости имущества и земельных участков, находящихся в муниципальной собственности и распоряжении Кореновского городского поселения Кореновского района.

3.15. Осуществляет подготовку пакета документов для государственного кадастрового учета муниципального имущества и для государственной регистрации права муниципальной собственности на объекты недвижимости, в том числе земельные участки, в установленном порядке.

3.16. Осуществляет постановку на учет в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Краснодарскому краю в Кореновском районе бесхозных объектов недвижимости.

3.17. Направляет материалы в юридический отдел администрации Кореновского городского поселения Кореновского района для защиты имущественных прав администрации Кореновского городского поселения Кореновского района в судах.

3.18. Осуществляет постоянный мониторинг земельных ресурсов на территории Кореновского городского поселения Кореновского района, выявляет свободные от прав граждан и юридических лиц земельные участки, с учетом зонирования территорий,  определяет возможность предоставления гражданам таких земельных участков для целей, не связанных со строительством, обеспечивает подготовку информации о земельных участках, которые предоставляются гражданам и юридическим лицам на определенном праве и предусмотренных условиях (за плату или бесплатно).

3.19. Осуществляет контроль за рациональным и эффективным использованием объектов муниципальной собственности.

3.20. Готовит проекты правовых актов администрации Кореновского городского поселения Кореновского района о списании муниципального имущества в случаях, когда списание имущества входит в компетенцию главы администрации Кореновского городского поселения Кореновского района, осуществляет контроль за списанием муниципального имущества, переданного в оперативное управление муниципальных учреждений и хозяйственное ведение муниципальных предприятий.

3.21. Взаимодействие с организациями независимо от их организационно-правовой формы по вопросам, входящим в компетенцию отдела.

3.22. По оформлению технической документации и охранных обязательств на объекты культурного наследия, находящихся в муниципальной собственности Кореновского городского поселения Кореновского района.
3.23. Резервирование земель и изъятие, в том числе путем выкупа, земельных участков в границах Кореновского городского поселения Кореновского района для муниципальных нужд.

3.24. Осуществляет предварительное согласование предоставления земельного участка, а также выдачи разрешений на использование земель или земельного участка, находящихся в муниципальной собственности и государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории Кореновского городского поселения Кореновского района.

3.25. Ведет прием и регистрацию заявлений о постановке на учет и снятии с учета граждан, имеющих право на предоставление им земельных участков, расположенных на территории Кореновского городского поселения Кореновского района.

3.27. В области жилищных отношений осуществляет следующие полномочия:

1) учет муниципального жилищного фонда;

2) ведет в установленном порядке учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма;

3) устанавливает размер дохода, приходящегося на каждого члена семьи, и стоимости имущества, находящегося в собственности членов семьи и подлежащего налогообложению, в целях признания граждан малоимущими и для целей предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда;

4) осуществляет функции по предоставлению в установленном порядке малоимущим гражданам по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда;

5) осуществляет обследование жилищных условий граждан, нуждающихся в улучшении жилищных условий;

6) предоставляет информацию об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма;

7) вносит изменения в учетные данные граждан, состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях;

8) оформляет и выдает гражданам выписки из лицевого счета жилого помещения.

3.27. В случаях, предусмотренных законодательством, по поручению главы Кореновского городского поселения Кореновского района готовит проект согласия собственника на распоряжение имуществом, переданным в хозяйственное ведение или оперативное управление учреждений и предприятий, при совершении сделок с имуществом, находящимся в собственности Кореновского городского поселения Кореновского района.

3.28. В порядке, установленном законодательством ведет реестр арендаторов муниципального недвижимого имущества и земельных участков.  

3.29. Выполняет иные функции, предусмотренные законодательством.

4. Права отдела

Отдел во исполнение возложенных на него функций имеет право:

4.1. Вносить проекты постановлений и распоряжений администрации Кореновского городского поселения Кореновского района по вопросам, входящим в компетенцию отдела.

4.2. Вносить предложения главе Кореновского городского поселения Кореновского района, Совету Кореновского городского поселения Кореновского района по созданию, реорганизации и ликвидации муниципальных учреждений, предприятий, использованию муниципального имущества.

4.3. Запрашивать и получать в установленном порядке информацию, документы и материалы от отраслевых(функциональных) органов Кореновского городского поселения Кореновского района, органов местного самоуправления поселений, органов государственной власти, юридических и физических лиц необходимые для осуществления возложенных на отдел функций и задач.

4.4. Организовывать комиссии, рабочие группы, принимать участие в работе структурных подразделений администрации Кореновского городского поселения Кореновского района в соответствии со своей компетенцией.

5. Организация деятельности отдела
5.1. Структуру и штатную численность отдела утверждает глава Кореновского городского поселения Кореновского района с учетом специфики и объемов работ отдела.

5.2. Руководство отделом осуществляет начальник отдела имущественных и земельных отношений администрации Кореновского городского поселения Кореновского района, назначаемый и освобождаемый от занимаемой должности главой Кореновского городского поселения Кореновского района.

5.3. Начальник отдела:

5.3.1. осуществляет руководство деятельностью отдела;

5.3.2. распределяет обязанности между работниками отдела и утверждает должностные инструкции работников отдела;

5.3.3. согласовывает проекты постановлений и распоряжений администрации Кореновского городского поселения Кореновского района в пределах своей компетенции;

5.3.4.  запрашивает и получает в установленном порядке информацию и материалы, необходимые для исполнения должностных обязанностей;

5.3.5. осуществляет прием граждан и представителей организаций, обеспечивает своевременное и полное рассмотрение устных и письменных обращений граждан и организаций, подготавливает проекты ответов заявителям в порядке и сроки, установленные действующим законодательством;

5.3.6. в пределах своей компетенции предоставляет гражданам и организациям разъяснения по вопросам, отнесенным к установленной сфере деятельности отдела;

5.3.7. проводит в отделе совещания по вопросам, отнесенным к сфере деятельности отдела;

5.3.8. осуществляет иные полномочия в соответствии с настоящим положением, должностной инструкцией.

5.4. Начальник отдела несет ответственность за:

несвоевременное и некачественное выполнение функций отдела;

несоблюдение работниками служебной, трудовой дисциплины и техники безопасности;

нарушение или несоблюдение действующего законодательства и локальных нормативных актов.

5.5. Начальник имеет право:

распределять обязанности между специалистами отдела;

вносить главе Кореновского городского поселения Кореновского района предложения о поощрении и наложении дисциплинарных взысканий на работников отдела;

требовать от работников письменных объяснений по вопросам нарушения внутреннего трудового распорядка;

вносить предложения по включению в кадровый резерв работников в качестве служебного роста.

5.6 Работники отдела являются муниципальными служащими, назначаются и освобождаются от должности главой Кореновского городского поселения.

5.7. Работники отдела несут персональную ответственность за выполнение задач и функций отдела, возложенных на них при осуществлении ими трудовой функции, при этом степень ответственности устанавливается действующим законодательством.

6. Контроль деятельности, прекращение деятельности отдела и внесение изменений в Положение об отделе.

6.1. Контроль за деятельностью отдела осуществляется главой Кореновского городского поселения и его заместителем.

6.2. Изменение и дополнение в настоящее Положение вносятся по предложению начальника отдела по согласованию с главой Кореновского городского поселения. 

6.3. Реорганизация и ликвидация отдела осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации и Краснодарского края.

Начальник организационно-кадрового 

отдела администрации Кореновского 

городского поселения






           М.В. Колесова

