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АДМИНИСТРАЦИЯ КОРЕНОВСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

КОРЕНОВСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 25.03.2022   

                                                  


  № 337

г. Кореновск
Об утверждении Положений о Почетной грамоте администрации Кореновского городского поселения Кореновского района и 
Благодарности главы Кореновского городского поселения
Кореновского района

В целях поощрения граждан за многолетний добросовестный труд, большой личный вклад в развитие Кореновского городского поселения Кореновского района, активное участие в проведении особо значимых мероприятий, администрация Кореновского городского поселения Кореновского района  п о с т а н о в л я е т:
1. Утвердить:

1.1. Положение о Почетной грамоте администрации Кореновского городского поселения Кореновского района (приложение № 1).
1.2. Положение о Благодарности главы Кореновского городского поселения Кореновского района (приложение № 2).

1.3. Состав Комиссии по награждению Почетной грамотой администрации Кореновского городского поселения Кореновского района, объявлению Благодарности главы Кореновского городского поселения Кореновского района (приложение № 3).

2. Общему отделу администрации Кореновского городского поселения Кореновского района (Труханова) официально опубликовать настоящее постановление и обеспечить его размещение на официальном сайте администрации Кореновского городского поселения Кореновского района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 
3. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

4. Постановление вступает в силу после его официального опубликования.

Исполняющий обязанности главы
Кореновского городского поселения

Кореновского района






         Т.В. Супрунова

	
	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации Кореновского городского поселения Кореновского района

от 25.03.2022 № 337



ПОЛОЖЕНИЕ
о Почетной грамоте администрации Кореновского городского поселения Кореновского района
I. Общие положения

1. Настоящее положение о Почетной грамоте администрации Кореновского городского поселения Кореновского района (далее - Положение) регулирует порядок представления документов к награждению, оформления и награждения Почетной грамотой администрации Кореновского городского поселения Кореновского района (далее - Почетная грамота).

2. Почетная грамота является одной из форм поощрения жителей Кореновского городского поселения Кореновского района администрацией Кореновского городского поселения Кореновского района за особый вклад в социально-экономическое, научно-техническое, культурное развитие Кореновского городского поселения Кореновского района, признание трудовых заслуг, профессионального мастерства, достижений в научной и творческой работе, активное участие в воспитательной, меценатской, благотворительной или иной общественно-полезной деятельности, за многолетний добросовестный труд (не менее 5 лет, в том числе не менее одного года в коллективе по последнему месту работы).

3. Почетной грамотой награждаются работники учреждений, предприятий, организаций, члены общественных организаций независимо от форм собственности и ведомственной принадлежности, осуществляющих свою деятельность на территории Кореновского городского поселения Кореновского района.

4. Награждение Почетной грамотой может быть приурочено к общероссийским, краевым или отраслевым профессиональным праздникам, городским событиям и мероприятиям, юбилейным датам: для организаций, трудовых коллективов 10 лет и далее каждые последующие 5 лет с момента образования; для граждан по достижению возраста 50 лет и далее каждые последующие 5 лет.

5. Почетной грамотой награждаются не ранее чем через три года после объявления Благодарности главы Кореновского городского поселения Кореновского района.

Лица с меньшим стажем работы, которым ранее Благодарность главы Кореновского городского поселения Кореновского района не объявлялась, или прошло менее трех лет с момента ее объявления, за высокие показатели в работе награждаются по решению главы Кореновского городского поселения Кореновского района.
II. Порядок представления документов к награждению Почетной грамотой
1. Ходатайство о награждении Почетной грамотой могут подавать руководители отраслевых (функциональных) органов администрации Кореновского городского поселения Кореновского района, трудовые коллективы или руководители организаций независимо от форм собственности, осуществляющих свою деятельность на территории Кореновского городского поселения Кореновского района. 

2. При внесении предложений о награждении Почетной грамотой в администрацию Кореновского городского поселения Кореновского района представляются следующие документы: 

ходатайство о награждении Почетной грамотой, адресованное главе Кореновского городского поселения Кореновского района (далее - ходатайство);

характеристика представляемого к награждению Почетной грамотой согласно приложению № 1 к настоящему Положению.

При награждении организаций и трудовых коллективов в ходатайстве указываются сведения о социально-экономических, научных и иных достижениях. При награждении организаций и трудовых коллективов в связи с юбилейной датой к ходатайству прилагается архивная справка о дате образования организации.

В случае представления к награждению граждан за активное участие в проведении особо значимых мероприятий представляется ходатайство и список лиц, активно участвовавших в проведении мероприятий, согласно приложению № 2 к настоящему Положению.

Ходатайства о награждении, а также все документы, указанные в настоящем пункте, представляются не позднее 15 дней до предполагаемой даты награждения.

3. Предварительное рассмотрение вопросов, связанных с награждением Почетной грамотой, производится комиссией по награждению (приложение № 3 к настоящему Постановлению), которая:

рассматривает основания представления к награждению Почетной грамотой с учетом настоящего Положения;

меняет вид награды на Благодарность главы Кореновского городского поселения Кореновского района в случае несоответствия представленной к награждению кандидатуры требованиям, изложенным в пунктах 1 и 2 части II. «Порядок предоставления документов к награждению» настоящего Положения;

готовит проект постановления администрации Кореновского городского поселения Кореновского района о награждении Почетной грамотой;
возвращает материалы, представленные с нарушением порядка, установленного настоящим Положением, с соответствующими обоснованиями.
III. Порядок оформления и награждения Почетной грамотой

1. Изготовление бланка Почетной грамоты осуществляется организационно-кадровым отделом Кореновского городского поселения Кореновского района согласно приложению № 3 к настоящему Положению.

2. Почетная грамота подписывается главой Кореновского городского поселения Кореновского района, подпись заверяется печатью с изображением герба Кореновского городского поселения Кореновского района.
3. Награждение Почетной грамотой осуществляется на основании постановления администрации Кореновского городского поселения Кореновского района.

4. Вручение Почетной грамоты производится главой Кореновского городского поселения Кореновского района либо по его поручению заместителями главы Кореновского городского поселения Кореновского района в торжественной обстановке.
Одновременно с Почетной грамотой награждаемым могут вручаться цветы.

Финансирование расходов по изготовлению бланков Почетных грамот, по приобретению цветов осуществляется в пределах лимитов бюджетных средств на соответствующий финансовый год, предусмотренных в бюджете Кореновского городского поселения Кореновского района.
5. Повторное награждение Почетной грамотой за новые заслуги возможно не ранее чем через три года после предыдущего награждения Почетной грамотой или объявления Благодарности главы Кореновского городского поселения Кореновского района.

В исключительных случаях за высокий профессионализм, добросовестный труд, большой личный вклад в развитие Кореновского городского поселения Кореновского района, по решению главы Кореновского городского поселения Кореновского района, повторное награждение проводится ранее указанного срока.

6. Копия постановления администрации Кореновского городского поселения Кореновского района о награждении направляется руководителю предприятия, учреждения, организации.

7. Кадровой службой предприятий, учреждений, организаций, осуществляющих свою деятельность на территории Кореновского городского поселения, на основании полученных документов, подтверждающих награждение гражданина Почетной грамотой, вносятся соответствующие записи о награждении в трудовую книжку и личное дело.

8. Ведение реестра награжденных Почетными грамотами осуществляет организационно-кадровый отдел администрации Кореновского городского поселения Кореновского района.

9. При утрате Почетной грамоты дубликат не выдается. По личному заявлению награжденного, администрацией Кореновского городского поселения Кореновского района выдается копия постановления о награждении.

Исполняющий обязанности 

начальника организационно-кадрового 

отдела администрации Кореновского 

городского поселения                                                                          М.П. Евтухова

	
	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

к Положению о Почетной грамоте администрации Кореновского городского поселения Кореновского района



ХАРАКТЕРИСТИКА
представляемого к награждению Почетной грамотой администрации Кореновского городского поселения Кореновского района
Фамилия, имя, отчество _______________________________________________.

Должность, место работы (место обучения) ______________________________.

Дата рождения _______________________________________________________.

Общий стаж работы _______________. Стаж работы в отрасли ______________.

Стаж работы в коллективе _____________________________________________.

Объявлена Благодарность главы Кореновского городского поселения Кореновского района в _____ году.

Наргажден(а) Почетной грамотой администрации Кореновского городского поселения Кореновского района в ______ году.
Характеристика представляемого к награждению с указанием конкретных заслуг.

____________________         _____________________      ____________________
 (должность руководителя)                (подпись руководителя)               (фамилия и инициалы)
                                                                 М.П.
Исполняющий обязанности 

начальника организационно-кадрового 

отдела администрации Кореновского 

городского поселения                                                                          М.П. Евтухова

	
	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

к Положению о Почетной грамоте администрации Кореновского городского поселения Кореновского района



СПИСОК
лиц, представляемых к награждению Почетной грамотой администрации Кореновского городского поселения Кореновского района
	№
п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Должность,
полное наименование организации

	
	
	


      М.П.  ________________________                             ______________________
                    (подпись руководителя)                                    (фамилия и инициалы)
Исполняющий обязанности 

начальника организационно-кадрового 

отдела администрации Кореновского 

городского поселения                                                                          М.П. Евтухова

	
	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 3

к Положению о Почетной грамоте администрации Кореновского городского поселения Кореновского района



Описание бланка Почетной грамоты администрации 

Кореновского городского поселения Кореновского района 

Бланк Почетной грамоты администрации Кореновского городского поселения Кореновского района (далее - Почетная грамота) представляет собой лист плотной бумаги формата А4 (297 х 210 мм).

В верхней части Почетной грамоты посередине расположено изображение герба Кореновского городского поселения Кореновского района с примыкающими к нему Государственным флагом Российской Федерации (слева) и флагом Краснодарского края (справа).

На расстоянии 3 мм от нижней точки изображения герба в одну строку посередине расположена надпись: «АДМИНИСТРАЦИЯ КОРЕНОВСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ КОРЕНОВСКОГО РАЙОНА», выполненная в черном цвете.

На расстоянии 1 см 1 мм от нижней точки надписи расположены слова «ПОЧЕТНАЯ ГРАМОТА», выполненные объемными буквами под золото в черном обрамлении.

Внешний фон лицевой стороны бланка Почетной грамоты выполнен в бежевом цвете с изображением размытой сетки в виде ромбов.

В левой верхней части находится композиция из геометрических фигур. К темно - синему треугольнику примыкает такого же цвета вытянутая трапеция. На них расположен золотой уголок. Продолжается композиция трапециями, выполненными в градиентном стиле, цвет от темно - синего переходит в светло - голубой. Внизу рисунок продолжается ломаными линиями синего и голубого цветов.

В нижней правой части находится композиция из геометрических фигур. К темно - синему треугольнику примыкает такого же цвета вытянутая трапеция. На них расположен золотой уголок. Продолжается композиция трапециями, выполненными в градиентном стиле, цвет от темно - синего переходит в светло - голубой. Вверху рисунок продолжается ломаными линиями синего и голубого цветов.
Исполняющий обязанности 

начальника организационно-кадрового 

отдела администрации Кореновского 

городского поселения                                                                          М.П. Евтухова
	
	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации Кореновского городского поселения Кореновского района

от ________________ № ____




ПОЛОЖЕНИЕ
о Благодарности главы Кореновского городского поселения 
Кореновского района
1. Общие положения 

1. Благодарность главы Кореновского городского поселения Кореновского района (далее - Благодарность) является одной из форм поощрения жителей Кореновского городского поселения Кореновского района, за многолетний добросовестный труд, профессиональное мастерство, активное участие в проведении особо значимых мероприятий и иную деятельность, способствующую развитию города.

2. Благодарностью поощряются работники учреждений, предприятий, организаций, члены общественных организаций независимо от форм собственности и ведомственной принадлежности, осуществляющих свою деятельность на территории Кореновского городского поселения Кореновского района, общий стаж работы которых составляет не менее трех лет, в том числе не менее одного года в коллективе по последнему месту работы.

По решению главы Кореновского городского поселения Кореновского района за высокие показатели в работе поощряются лица с меньшим стажем работы.

3. Объявление Благодарности может быть приурочено к общероссийским, краевым или отраслевым профессиональным праздникам, городским событиям и мероприятиям, юбилейным датам.
II. Порядок представления документов к объявлению Благодарности
1. Ходатайство об объявлении Благодарности могут подавать руководители отраслевых (функциональных) органов администрации Кореновского городского поселения Кореновского района, трудовые коллективы или руководители организаций независимо от форм собственности, осуществляющих свою деятельность на территории Кореновского городского поселения Кореновского района. 

2. При внесении предложений об объявлении Благодарности в администрацию Кореновского городского поселения Кореновского района
представляются следующие документы: 
ходатайство об объявлении Благодарности, адресованное главе Кореновского городского поселения Кореновского района (далее - ходатайство);

характеристика поощряемого согласно приложению № 1 к настоящему Положению.

При объявлении Благодарности организациям и трудовым коллективам в ходатайстве указываются сведения о социально-экономических, научных и иных достижениях. При поощрении организаций и трудовых коллективов в связи с юбилейной датой к ходатайству прилагается архивная справка о дате образования организации.

В случае представления к награждению граждан за активное участие в проведении особо значимых мероприятий представляется ходатайство и список лиц, активно участвовавших в проведении мероприятий, согласно приложению № 2 к настоящему Положению.

Ходатайства о поощрении, а также все документы, указанные в настоящем пункте, представляются не позднее 15 дней до предполагаемой даты награждения.

3. Предварительное рассмотрение вопросов, связанных с объявлением Благодарности, производится комиссией по награждению (приложение № 3 к настоящему Постановлению), которая:

рассматривает основания представления к объявлению Благодарности с учетом настоящего Положения;

возвращает материалы, представленные с нарушением порядка, установленного настоящим Положением, с соответствующими обоснованиями;

готовит проект постановления администрации Кореновского городского поселения Кореновского района.

III. Порядок оформления и вручения Благодарности
1. Изготовление бланка Благодарности осуществляется организационно-кадровым отделом Кореновского городского поселения Кореновского района согласно приложению № 3 к настоящему Положению.

2. Благодарность подписывается главой Кореновского городского поселения Кореновского района, подпись заверяется печатью с изображением герба Кореновского городского поселения Кореновского района.
3. Вручение Благодарности осуществляется на основании постановления администрации Кореновского городского поселения Кореновского района.

4. Вручение Благодарности производится главой Кореновского городского поселения Кореновского района либо по его поручению заместителями главы Кореновского городского поселения Кореновского района в торжественной обстановке.
Одновременно с Благодарностью награждаемым могут вручаться цветы.

Финансирование расходов по изготовлению бланков Благодарностей, по приобретению цветов осуществляется в пределах лимитов бюджетных средств 
на соответствующий финансовый год, предусмотренных в бюджете Кореновского городского поселения Кореновского района.
5. Повторное объявление Благодарности за новые заслуги возможно не ранее чем через год после предыдущего награждения.

В исключительных случаях за высокий профессионализм, добросовестный труд, большой личный вклад в развитие Кореновского городского поселения Кореновского района, по решению главы Кореновского городского поселения Кореновского района, повторное награждение проводится ранее указанного срока.

6. Копия постановления администрации Кореновского городского поселения Кореновского района об объявлении Благодарности направляется руководителю предприятия, учреждения, организации.

7. Кадровой службой предприятий, учреждений, организаций, осуществляющих свою деятельность на территории Кореновского городского поселения, на основании полученных документов, подтверждающих объявление Благодарности, вносятся соответствующие записи о награждении в трудовую книжку и личное дело.

8. Ведение реестра об объявлении Благодарности осуществляет организационно-кадровый отдел администрации Кореновского городского поселения Кореновского района.

9. При утрате Благодарности дубликат не выдается. По личному заявлению поощренного, администрацией Кореновского городского поселения Кореновского района выдается копия постановления о поощрении.

Исполняющий обязанности 

начальника организационно-кадрового 

отдела администрации Кореновского 

городского поселения                                                                          М.П. Евтухова

	
	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

к Положению о Благодарности главы Кореновского городского поселения Кореновского района 




ХАРАКТЕРИСТИКА
представляемого к объявлению Благодарности главы 

Кореновского городского поселения Кореновского района
Фамилия, имя, отчество ______________________________________________.
Должность, место работы (место обучения) _____________________________.
Дата рождения ______________________________________________________.
Общий стаж работы _______________. Стаж работы в отрасли _____________.
Стаж работы в коллективе _________.

Объявлена Благодарность главы Кореновского городского поселения Кореновского района в _____ году.

Наргажден(а) Почетной грамотой администрации Кореновского городского поселения Кореновского района в ______ году.
Характеристика представляемого  к  награждению  с  указанием  конкретных заслуг.
____________________         _____________________      ____________________
 (должность руководителя)                (подпись руководителя)               (фамилия и инициалы)
                                                                 М.П.
Исполняющий обязанности 

начальника организационно-кадрового 

отдела администрации Кореновского 

городского поселения                                                                          М.П. Евтухова

	
	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

к Положению о Благодарности главы Кореновского городского поселения Кореновского района 




СПИСОК
лиц, представляемых к объявлению Благодарности главы Кореновского городского поселения Кореновского района
	№
п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Должность,
 полное наименование организации

	
	
	


      М.П.  ________________________                             ______________________
                  (подпись руководителя)                                        (фамилия и инициалы)
Исполняющий обязанности 

начальника организационно-кадрового 

отдела администрации Кореновского 

городского поселения                                                                          М.П. Евтухова

	
	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 3

к Положению о Благодарности главы Кореновского городского поселения Кореновского района 




Описание бланка Благодарности главы Кореновского городского 
поселения Кореновского района
Бланк Благодарности главы Кореновского городского поселения Кореновского района (далее - Благодарность) представляет собой лист плотной бумаги формата А4 (210 х 297 мм), ориентация листа – альбомная.

На листе Благодарности размещена векторная волнистая рамка, представляющая собой пересечение линий светло - голубого, градиентного синего, темно - синего и светло - бирюзового цветов. 

В верхней части рамки посередине расположено изображение герба Кореновского городского поселения Кореновского района с примыкающими к нему Государственным флагом Российской Федерации (слева) и флагом Краснодарского края (справа).

Общий фон (внутри рамки) - текстурный размытый бело-серо-бежевый.

На расстоянии 7 мм от нижней точки изображения герба в одну строку посередине расположена надпись: «АДМИНИСТРАЦИЯ КОРЕНОВСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ КОРЕНОВСКОГО РАЙОНА», выполненная в черном цвете.

На расстоянии 1 см от нижней точки надписи расположено слово «БЛАГОДАРНОСТЬ», выполненное объемными буквами под золото в черном обрамлении.
Исполняющий обязанности 

начальника организационно-кадрового 

отдела администрации Кореновского 

городского поселения                                                                          М.П. Евтухова

	
	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 3

УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации Кореновского городского поселения Кореновского района

от __________________ № _____



СОСТАВ КОМИССИИ 

по награждению Почетной грамотой администрации 

Кореновского городского поселения Кореновского района, объявлению Благодарности главы Кореновского городского поселения 

Кореновского района
	Шутылев 

Максим 
Олегович

	- глава Кореновского городского поселения Кореновского района, председатель;



	Супрунова 

Татьяна 
Васильевна
	- заместитель главы Кореновского городского поселения Кореновского района, заместитель председателя;



	Слепокурова 

Яна 
Евгеньевна
	- начальник организационно-кадрового отдела администрации Кореновского городского поселения Кореновского района, секретарь комиссии.



	Члены комиссии:


	Галич 

Наталья 

Алексеевна 


	- заместитель председателя Совета Кореновского городского поселения Кореновского района;



	Чепурной 

Сергей 
Гаврилович
	- заместитель главы Кореновского городского поселения Кореновского района, начальник отдела по гражданской обороне и чрезвычайным ситуациям администрации Кореновского городского поселения Кореновского района.


Исполняющий обязанности 

начальника организационно-кадрового 

отдела администрации Кореновского 

городского поселения                                                                          М.П. Евтухова
